Zatacznik do Uchwaty Nr 285 /5724 /17
Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 21 marca 2017r.

Instrukcja wypelniania dokumentéw finansowo-ksiggowych
w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze
na lata 2014-2020 (PO RiM)

Informacje ogdlne:

Zlecenia platnosci sg sporzadzade obowigzkowo przy pomocy aplikacji wspierajacej obstuge
whioskéw w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej” objgtego
Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze, zwanym dalej PO RiM. Jednakze do czasu
uruchomienia aplikacji  wyplata pomocy na rzecz beneficjentéw Priorytetu 4 bedzie
obslugiwana manualnie.

Obsluga zaliczek w ramach Priorytetu 4 PO RiM odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w rozporzadzeniu MGMiZS z dnia 25 stycznia 2017 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skladania wnioskéw o platnosé w ramach
programu finansowego z udziatem $rodkéw EFMR.

Po podpisaniu umowy 0 dofinansowanie/ aneksu do umowy, przed sporzadzeniem zlecei
platnosci nalezy sporzadzi¢ kartg wzotdw podpiséw (symbol formularza: KK-16/337). Karta
wzoréw podpiséw plzekazywana jest do Departamentu Ksiegowosci ARIMR tgcznie
z pierwszym zleceniem platnosci w ramach PO RiM. W przypadku zmiany osob
upowaznionych do zatwierdzania platnosci nalezy niezwlocznie przekazaé uaktualniong kartg
wzordw podpiséw wraz Z okresleniem terminu jej obowigzywania. Kartg wzordéw podpisoéw
podpisuje Kierownik danego podmiotu wdrazajacego, np. Marszalek Wojewddztwa, lub inna
upowazniona osoba.

Tres¢ pieczatki imiennej zamieszezanej przy podpisie, a zwlaszcza dane w zakresie
zajmotwanego stanowiska winny byé zgodne z informacjami w tym zakresie podanymi na
karcie wzoréw podpisow. W razie jakiejkolwiek rozbieznosci zlecenie platnodci nie bedzie
realizowana do czasu przekazania uaktualnionej karty \\(zor()w podpisow.

Zmiany w zakresie danych osobowych, stanowisk oraz zmiany kadrowe 0s6b widniejacych na
karcie wzordéw podpisdw, wymagaja r6waiez zmiany danych karty KK-16/337.

Data, od ktérej obowigzuje karta wzoréw podpiséw (KK-16/337) nie moze by¢ datg
wezesniejsza niz data, z ktdra zostala ona podpisana. Daty te moga byé takie same lub data
obowigzywania moze by¢ datg pdzniejsza niz data, z ktérg zostala podpisana.

W celu realizacji platnosci dla zaliczki nalezy stosowaé ponizsze wzory dokumentow wraz
z zasadami ich wypelniania:

o 7-2/337 Zlecenie Plainosci ze srodkow wspolfinansowania krajowego (zaliczka) dla PO
Rybachwo i Morze na lata 201 4-2020;

o Z-14/337 Zlecenie Platnosci ze Srodkow ewropejskich dia PO Rybactwo i Morze na lata
2014-2020.

I  ZLECENIE PLA TNOSCI ze Srodkéw wspdlfinansowania krajowego (zaliczka) dla
PO Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 [Z-2/337]

W wierszu Znak sprawy nalezy wpisaé znak sprawy, ktéry nadawany jest zgodnie z instrukcja
tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o dofinansowanie.

W wierszu Priorptet nalezy wpisa¢: 4 ., Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terylorialnej”.
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W wierszu Dzialanie/ Poddziatanie nalezy wpisaé¢ kod dziatania/ kod i nazwe poddzialania,
zgodnie z zal. Nr | do niniejszej Instrukeji, np.:

o 4.2/4.2.1 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé;

o 4.2/4.2.2 Koszty biezqce i aktywizacja;

o 4.3 Dzialania prowadzone w ramach wspdlpracy.
W wierszu Rodzaj pomocy nalezy wpisaé odpowiednio rodzaj pomocy okreslony
w zalgezniku nr | do niniejszej Instrukeji.

W wierszu Krajowy rok budzetowy wpisaé rok kalendarzowy.

W wierszu Jednostka wdrazajgca, nalezy wpisaé slownie nazwe podiniotu wdrazajacego (np.

Samorzgd Wojewddztwa Dolnos'lqskiego).

W wierszu Zobowigzania podjete w ramach, nalezy wpisa¢ ,, 14207,

W wierszu Beneficjent, nalezy wpisaé imie, nazwisko lub nazweg Beneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta, nalezy wpisaé numer identyfikacyjuy Beneficjenta nadany pizez ARIMR,
zgodnie z ustawg z dnia [8 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platmosei (tj.: Dz. U. z 2015 r. poz. 807
i poz. 1419). Dodatkowo nalezy zapozna si¢ z informacjami zawartymi w instrukeji wypetniania kaity
weryfikacji wniosku o dofinansowanie cz¢s¢ Bl I ksigzki procedur KP-611-442-ARiIMR Obsluga
wnioskt o dofinansowanie w ramach Prioryfeiu 4 "Zywigkszemie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”,
zawartego w Programie Operacyjnym Rybactvo i Morze na lata 2014-2020w zakresie dzialan "Koszty

biezqce i aktywizacja" oraz "Wsparcie przygolowamycze g
W wierszu NIP/PESEL Beneficjenta, nalezy odpowiednio wpisa¢ NIP lub PESEL Beneficjenta.

W wierszu Numer umowy/aneksu) nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie/aneksu
zawartej z Beneficjentem, skreslajac odpowiednio ,,umawy”/,,aneksu”.

W wierszu Data umowy/aneksu nalezy wpisa¢ datg zawarcia umowy o dofinansowanie
z beneficjentem. W przypadku podpisanego aneksu nalezy obowigzkowo wpisaé datg
ostatniego aneksu, skreslajgc odpowiednio ,,umowy"/,,aneksu”.

W wierszu Fysokosé prayznanej pomocy ogolem wg umowy/aneksu nalezy wpisaé kwotg pomocy
przyznang na podstawie umowy o dofinansowanie/aneksu — skreslajac odpowiednio stosowne
wyrazy'.

W wierszu Kwota zaliczki ogdlem nalezy wpisaé kwotg przyznanej zaliczki ogdlem z umowy
o dofinansowanie fub aneksu do umowy o dofinansowanie.

W wierszu ZLECENIE PEATNOSCI NR... nalezy wpisaé numer, ktry poswinien zostac
nadany zgodnie z poniZej opisanym wzorem:
XXX/YYY/RWA-LLTTKKKKK/RR/ZZ/WW, gdzie poszczegblne segmenty 0znaczaja:
XXX - trzycyfrowy numer wyplacanej transzy.

W przypadku wypelniania dokumentu dla zaliczki, nalezy uwzgledni¢ w numerze zlecenia
prawidlowg liczbg transz.

YYY- trzycyfrowy numer liczby transz, lacznie z zaliczka. W przypadku wyplaty zaliczki
w transzach, w celu nadania prawidtowej numeracji nalezy zsumowa¢é liczbe etapdw operacji
i liczbe transz zaliczki.
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Przyklad:

o w harmonogramie wyplaty zaliczki (bgdgcym zalacznikiem do umowy o dofinansowanie) wskazano
2 transze zaliczki;

¢ umowa o dofinansowanie przewiduje wyplatg pomocy w 3 etapach

woéwezas wyplata pierwszej transzy zaliczki bgdzie oznaczona w numerze zlecenia platnosci nastgpujgco:

001/005/6523.4-SW0100002/17/01/KR (dla poddzialania Koszly biezgce i aktywizacja);
001/005/6523.2-SW0100002/17/01/KR (Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé);

001/005/6523.3-SW0100002/17/01/KR (Dzialania prowadzone w ramach wspolpracy).

RWA - rzeczowy wykaz akt RWA ARIMR, szescioznakowy symbol, tj. uwzgledniajacy
kropke np. 6523.4, ustalony dla dzialai Priorytetu 4 w ramach PO RiM, wskazany w
zalgezniku nr | do niniejszej [nstrukeji.

LL - symbol podmiotu wdrazajgcego (Urzad Marszatkowski ,SW?).

TT - dwucyfrowy kod podmiotu wdrazajacego (teryt dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego —
tj.:01).

KKKKK - pigciocyfrowy numer, pod ktérym sprawa zostala zarejestrowana w spisie spraw,
w ramach kazdego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy, kolejny w ramach danej
operacji (w razie potrzeby uzupelniany jest zerami z lewej strony).

Kolejne numery spraw w ramach danego dziatania winny byé nadawane w sposob ciagly.
Poczatek kolejnego roku kalendarzowego, czy kolejny nabér nie oznaczajg, iz w ramach danego
dziatania pojawi sie sprawa, ktéra bedzie miala nr 1. Sprawa winna otrzymac¢ kolejny numer
w spisie spraw.

RR - dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym wszczgta zostala sprawa, {j. zostal zlozony wniosek
o dofinansowanie,

7.7 — dwucyfrowy numer, w ramach transzy nalezy wypelni¢ jako 01, stanowi, Zze dokument

jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania poprawy. W przypadku gdy zlecenie platnosci
zawiera braki, wéwczas w celu uzupelnienia brakujacych danych zostanie zwrocona przez
Departament Ksiggowosci ARIMR do podmiotu wdrazajacego. Kolejna wersja dokumentu
bedzie wystawiona z nowym numeremn, wowezas w miejscu ZZ bedzie zawiera¢ symbol »02".

KR symbol oznacza, iz platnos¢ jest realizowana ze $rodkow krajowych.

Przyklad:

{. Dla Kosztow biezgeych i aktywaciji funkcjonuje nastgpujaca numeracja zlecen platnosci w przypadku
wyplaty jednej transzy zaliczki ze $rodkéw krajowych w ramach dwuetapoyej operacji zarejestrowanej
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnosigskiego jako druga sprawa w ramach danego RWA:

001/003/6523.4-SW0100002/17/01/KR

W wierszu wystawione dnia wskazana data powinna byé zgodna z datg sporzadzenia dokumentu.
Natomiast data zatwierdzenia dokumentu moze byé zgodna z data sporzadzenia dokumentu lub
moze by¢ datg poZniejsza.

W wierszu Platnosé nalezy zaznaczyé check-box zaliczka poprzez wstawienie znaku ,,x”.

Pole Przelano dnia ... wypelnia Departament Finasowy ARIMR.
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W wierszu Dotycgy dokonania wyplaty zaliczki ze srodkow 2 budzetu paristwa na kwote, nalezy
wpisaé kwote $rodkéw przyznang w umowie o dofinansowanie/aneksie na wyplatg zaliczki
w czesci krajowej, ktora stanowi 15% przyznanej kwoty pomocy w czesci dla zaliczki,
wyliczong nastgpujgco: réznica pomigdzy kwotg pomocy ogélem do wyplaty w ramach transzy
(UE+KR) i kwotg wyliczong w pkt 5 Kwota platnodei w czesci UE. Nastepnie kwote do wyplaty
wpisaé stownie.

W wierszu z Rachunku bankowego nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego ARIMR,
z ktdrego bedzie dokonana platnosé, tj.: ARIMR w Banku NBP O/Okregowy w Warszawie.
Numer: 62 1010 1010 0088 2014 9920 0000

W wierszu Nu rzecz nalezy wpisaé nazwg beneficjenta pomocy.

W wierszu Na rachunek bankowy wpisaé nalezy nazwe rachunku bankowego beneficjenta
pomocy oraz nazwe banku posiadacza rachunku.

W wierszu Numer wpisaé nalezy numer rachunku bankowego beneficjenta pomocy
prowadzonego wylacznie do obslugi zaliczki. Dane winny by¢ zgodne z przekazanym przez
beneficjenta zagwiadczeniem z banku lub o$wiadczeniem o numerze rachunku.

W wierszu Tyfulem nalezy wpisaé nastgpujgcg tresé: Wykonania Umowy o dofinansowanie Nr ...
(podac mumer umowy o dofincnsowanie) 2 dnia ... roku Gepisaé date zawarcia umowy o dofinansowanie z beneficientem.
IV praypadiu podpisanego aneksu nie nalezy braé go pod wwvagg - wpisaé dete zawarcia umowy), zawcilej pomiedzy ...
(nalezy podaé nazwg pelig nazwg instytucji np.: Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego), d ... (nalezy wpisac
imie, nazwisko lub nanve Beneficjenta), W oparciu o whiosek o zaliczke Ni- ... (bgdgeego zalgeznikiem do umowy
o dofinansowanie) (podaé mmer umowy o dofinaisowanie) przyjely przez ... (naleiy podaé nanwg pelng nazwe instytucji
np.: Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego) v dniu ... (vpisaé datg przyjecia kompletego vnioski) .

W wierszu Kwota rozliczajgca pobrang zaliczke nalezy wpisaé kwote rozliczajaca pobrang
zaliczke przypadajacg na dany etap w czgsci Srodkow KR oraz % jaki stanowi w odniesieniu
do wyptaconych $rodkow na zaliczkg w czgsci KR.

Zgodnie z rozporzadzeniem MGMiZ$ z dnia 25 stycznia 2017 r. w sprawie warunkéw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania wnioskéw o platnosé
w ramach programu finansowego z udzialem érodkéw EFMR, zastosowanie majg przepisy
§3 ust. 3 oraz §8 ust. 3.

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujgcej i zatwierdzajjcej.

Osoba sporzadzajacg jednocze$nie nie jest osobj dokonujgca koutroli merytorycznej
i formalno — rachunkowej badz zatwierdzajaca do wyplaty.

Wypelniony dokument zlecenia platnosci jest zatwierdzany do wyplaty poprzez zlozenie
w wyznaczonym miejscu podpisu z pieczecig oraz daty. Podpis musi by¢ zgodny z kartg
wzor6w podpiséw (KK-16/337).

II.  ZLECENIE PLATNOSCI ze Srodkow europejskich dla PO Rybactwo i Morze na lata
2014-2020 [Z-14/337]

W wierszu Znak sprawy nalezy wpisa¢ znak sprawy, ktory nadawany jest zgodnie z instrukcjg
tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy o dofinansowanie.

W wierszu ZLECENIE PEATNOSCI NR... nalezy wpisaé numer, ktéry powinien zostac
nadany zgodnie z ponizej opisanym wzorem:
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XXX/YYY/RWA-LLTTKKKKK/RR/ZZ/WW, gdzie poszczegblne segmenty oznaczaja:
XXX — trzycyfrowy numer wyplacanej transzy.

W przypadku wypelniania dokumentu dla zaliczki, nalezy uwzglgdni¢ w numerze zlecenia
prawidtows liczbg transz.

YYY- tizycyfrowy numer liczby transz, facznie z zaliczkg. W przypadku wyplaty zaliczki
w transzach, w celu nadania prawidlowej numeracji nalezy zsumowac¢ liczbg etapéw operacji
i liczbe transz zaliczki.

Przyklad:

o w harmonogramie wyplaty zaliczki (bgdacym zalacznikiem do umowy o dofinansowanie) wskazano
2 transze zaliczki;
o umowa o dofinansowanie przewiduje wyplatg pomocy w 3 etapach
wowezas wyplata pierwszej transzy zaliczki bedzie oznaczona w numerze zlecenia platnosci nastgpujaco:
001/005/6523.4-S\W0100002/17/01/UE (dla poddzialania Koszty biezgce i aktywizacja)

RWA - rzeczowy wykaz akt RWA ARIMR, szedcioznakowy symbol, tj. uwzglgdniajgcy
kropke np. 6523 .4, ustalony dla dzialaf Priorytetu 4 w ramach PO RiM, wskazany w zataczniku
nr | do niniejszej Instrukeji.

LL - symbol podmiotu wdrazajacego (Urzad Marszalkowski ,,SW”).

TT — dwucyfrowy kod podmiotu wdrazajacego (teryt dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego —
tj.:01)

KKKKK — pieciocyfrowy numer, pod ktérym sprawa zostala zarejestrowana w spisie spraw,
w ramach kazdego RWA, jako kolejna sprawa. Numer unikatowy, kolejny w ramach danej
operacji (w razie potrzeby uzupelniany jest zerami z lewej strony).

Kolejne numery spraw w ramach danego dzialania winny by¢ nadawane w sposob ciagly.
Poczatek kolejnego roku kalendarzowego, czy kolejny nabdr nie oznaczaja, iz w ramach danego
dzialania pojawi si¢ sprawa, ktdra bedzie miata nr 1. Sprawa winna otrzymad kolejny numer w
spisie spraw.

RR — dwie ostatnie cyfry roku, w ktérym wszczgta zostata sprawa, ¢j. zostat zlozony whniosek
o dofinansowanie;

ZZ — dwucyfrowy numer, w ramach transzy nalezy wypelni¢ jako 01, stanowi, ze dokument
jest wystawiany jako pierwszy bez dokonywania poprawy. W przypadku gdy zlecenie platnosci
zawiera braki, wéwezas w celu uzupelnienia brakujgcych danych zostanie zwrdcona przez DK
ARIMR do podmiotu wdrazajgcego. Kolejna wersja dokumentu bgdzie wystawiona z nowym
numerem, wowczas w miejscu ZZ bgdzie zawieraé symbol ,,02”.

UE symbol oznacza, iz platno$é jest realizowana ze $rodkéw unijnych EFMR.

Przyklad:

1. Dla Kosztéw biezqcyeh i aktywacji funkcjonuje nastgpujaca numeracja zleceri platnosei w przypadku
wyplaty jednej transzy zaliczki ze srodkéw unijuych w ramach dwuetapowej operacji zarejestrowanej
przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolno$lgskiego jako druga sprawa w ramach danego RWA:

001/003/6523.4-S\W0100002/17/01/UE
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W wierszu Rodzaj Wniosku nalezy wpisa¢ ,,UE”.

Punkt 1 Instytucia

W wierszu Instytucja nalezy wpisa¢ ,Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa”
Dane teleadresowe instytucji nalezy pominaé — pozostawi¢ puste pola.

Punkt 2 Beneficjent

W wierszu NVIP nalezy wpisaé numer NIP Beneficjenta (jesli dotyczy).

W wierszu Nazwa wpisaé imie, nazwisko lub nazwe Beneficjenta.

W wierszu Pesel nalezy wpisaé numer Pesel (jesli dotyczy).

W wierszach z zakresu Adres nalezy wpisaé dane beneficjenta.

W wierszu ID Beneficjenta, nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny Beneficjenta nadany pizez ARIMR,
zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 1. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o pizyznanie platnoéei (tj.: Dz. U. z 2015 r. poz. 807
i poz. 1419). Dodatkowo nalezy zapoznaé sie z informacjami zawartymi w instiukcji wypelniania karty
weryfikacji wniosku o dofinansowanie cze$é B TII ksigzki procedur KP-61 1-442-ARIMR Obstuga
whiosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszanie zatrudnienia i spojnosci terylorialnej”,
zawartego w Programie Operacyjnym Rybachyo i Morze na lata 2014-2020 v zakresie dzialar "Koszty
biezgce i akiywizacja" oraz "Wsparcie przygotowawcze

W wierszu Sekfor Beneficjenta nalezy wpisaé ,,P” (prywatny).

W wierszu Czp Beneficjent krajowy nalezy odpowiednio wpisaé ,,TAK” lub ,,NIE”.

W wierszu Czy Beneficjent jest paristwowq jednostky budietowq nalezy wpisac ,,NIE”.
W wierszu Czy Beneficjent jest Odbiorcq nalezy wpisaé ,,TAK”.

W wierszu Czy Odbiorca krajowy, nalezy wpisaé ,, TAK” lub ,NIE” (nalezy udzieli¢ tej samej
odpowiedzi jak w wierszu Czy Beneficjent krajowy) .

Punkt 3 Odbiorca platnosci
W wierszu NIP, nalezy wpisaé NIP Beneficjenta (jesli dotyczy).

W wierszu Pesel nalezy wpisa¢ numer Pesel (jesli dotyczy).
W wierszu Naziva wpisa¢ imig, nazwisko lub nazwg Beneficjenta.
W wierszach z zakresu Adres nalezy wpisaé dane beneficjenta.

Punkt 4 Nr rachunky, nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego prowadzonego wylacznie do
obstugi zaliczki.

Punkt 5 Kwota platnogci, nalezy wpisaé kwote srodk6w przyznang w umowie o dofinansowanie
na wyplate zaliczki w czgéci unijnej, ktéra stanowi 85% przyznanej kwoty pomocy w czgsci
dla zaliczki. Kwote srodkéw wspdlfinansowania unijnego podaje si¢ z dokladnoscig do dwoch
miejsc po przecinku (nalezy odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Punkt 6 Tytul platuoSei, nalezy wpisac nastgpujgco:

., Wykonania Umowy o dofinansowanie Ni ... (poda¢ numer umowy o dofinansowanie) z dnia . .. roku (wpisaé
datg zenvarcia umowy o dofinansowanie z beneficientem. W przypadku podpisanego aneksu nie nalezy braé go pod wwvagg -
wpisaé datg zawarcia umowy o dofinansowanie, zawattej pomigdzy ... (nalezy podac nazwg pelng nazwe instytucji np.:
Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Dolnoglaskiego), a ... (nalezy wpisac imig, nazwisko lub nazwe Beneficjenta),
W oparciu 0 wiiosek o zaliczkg N¥ ... (bedgcego zalqeznikiem do umowy o dofinansowanie) (podaé nurer umowy
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o dofinansowanie) Przyjety przez ... (nalezy poda¢ nazwe pelng nazwg instytucji np.: Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Dolnoslaskiego) W dniu ... (wpisaé date przyjecia kompletnego wniosku)™.

Punkt 7 Rodzaj platnosci, nalezy wpisaé ,,Z-zaliczka”

Punkt 8 Zrédlo finansowania, nalezy  wpisaé LCB - czgsé budzetowa”.
a po otrzymaniu informacji z ARIMR o uruchomieniu srodkéw pochodzacych z rezerwy
celowej nalezy wpisaé w wiw. wierszu ,RC- rezerwa celowa”. Ww. informacja powinna by¢
uwzgledniana przy sporzadzaniu zlecen platnosei planowanych do realizacji do kotica danego
roku.

Punkt 9 Numer wniosku o platnosci, nalezy wpisaé numer pisemnego swniosku beneficjenta
o wyplate zaliczki (bedacy zalgcznikiem do umowy o dofinansowanie), nalezy w tym
przypadku wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie.

Punkt 10 Dysponent Nazwa, nalezy wpisaé ,Ministerstvo Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srodlgdowe;j”.

Punkt 11 Numer/Nazwa czesci budzetowej, nalezy wpisa¢ ,,62” oraz ,»Rybotowstwao”.

Punkt 12 Klasvfikacja budzetowa, nalezy:

o wpoz. Rozdzial wpisaé 050117
o wpoz. Paragraf wpisa¢ ,,2007”;
o wpoz Kwota wpisa¢ kwotg z pola Kwota plamosci.

Punkt 13 Nazwa programu nalezy wpisaé: Program Operacyjny ,, Rybactwo i Morze” na lata
2014-2020.

Punkt 14 Priorytet nalezy wpisaé: 4 ,, Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”.

Punkt 15 Dzialanie/ Poddzialanie nalezy wpisaé kod dzialania/ kod i nazwe poddzialania,
zgodnie z zal. Nt | do niniejszej Instrukeji, np.:

e 4.2/4.2.1 Realizacja lokalnych sirategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé;
o 4.2/4.2.2 Koszty biezgce i akiywizacja;
o 4.3 Dzialania prowadzone w ramach wspolpracy.

Punkt 16 Rodzaj pomocy nalezy wpisaé odpowiednio rodzaj pomocy okreslony

w zalgezniku nr 1 do niniejszej Instrukeji.
Punkt 17 Numer projektu/Operaciji/Projektu kwalifikowanego nalezy wpisa¢ numer

pisemnego wniosku beneficjenta o wyplate zaliczki (bedacy zalgcznikiem do umowy
o dofinansowanie), nalezy w tym przypadku wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie.
Punkt 18 Kategoria interwenciji nalezy pozostawi¢ niewypelnione pole.

Punkt 19 Podstawa prawna, nalezy wpisa¢ numer umoswy o dofinansowanie wraz z datg zawarcia

z beneficjentem umowy o dofinansowanie.

Punkt 20 Potwierdzam, ze posiadam pisemny zgode dysponenta czesci budzetowej
o ktérej mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, na_dokonanie platnosci
nalezy w celu potwierdzenia oznaczy¢ nastepujaco: ,, X
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Punkt 21 Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke, W polu tym nalezy wpisaé kwotg
rozliczajaca pobrang zaliczke przypadajacg na dany etap w czedei srodkéw UE oraz % jaki
stanowi w odniesieniu do wyplaconych $rodkéw na zaliczke w czgsci UE.

Zgodnie z rozporzadzeniem MGMiZS z dnia 25 stycznia 2017 r. w sprawie warunkdw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania wnioskéw o platnosé
w ramach programu finansowego z udzialem $rodkéw EFMR, zastosowanie majg przepisy
§3 ust. 3 oraz §8 ust. 3.

Podpisy osoby sporzadzajacej, kontrolujacej i zatwierdzajgcej.

Osoba sporzadzajacy jednoczeSnie nie jest osoba dokonujgea kontroli merytorycznej
i formalno — rachunkowej badz zatwierdzajaca do wyplaty.

Wypelniony dokument zlecenia platnosci jest zatwierdzany do wyplaty poprzez zloZenie
W wyznaczonym miejscu podpisu z pieczgcia oraz datg. Podpis musi byé zgodny z kartg
wzoréw podpiséw (KK-16/337).

Zlecenia Platnoéci przekazywane sy odpowiednio wraz z nastepujgcymi dekumentami:

o« kartg wzoréw podpis6w (przekazywana wraz pierwszym zleceniem platnosci);

o informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub przez spdldzielczg kasg
oszczednosciowo-kredytowa Beneficjenta lub jego cesjonariusza badz informacja o numerze wyodr¢bnionego
rachunku bankowego prowadzonego dla Beneficjenta przez bank lub przez spéldzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa, w przypadku gdy Beneficjentowi wyplaca si¢ zaliczke;

o umowg cesji wierzytelnosci, jesli wystepuje;

o specyfikacja gwarancji i innych papieréw wartosciowych wraz z pismem przewodnim informujgca o przyjeciu
zabezpieczenia zaliczki (w przypadku, gdy laczna wartosé zaliczek wynikajaca z uméw o dofinansowanie,
realizowanych réwnoczesnie, przekracza 5.000.000 zi zgodnie z § 6 ust. 5i 8 rozporzgdzenia MGMiZS$ z dnia
25 stycznia 2017 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw
skladania wnioskéw o platnosé w ramach programu finansowanego z udziatem srodkow EFMIR, za wyjatkami
okredlonymi w § 6 ust. 3 pkt. 2 powyzszego rozporzadzenia.

W zalgczeniu:
o Zalgeznik nr 1 do Instrukeji wypelniania dokwmentow Sfinansowo-ksiggowych w ramach PO RiM;

o Zlecenie Platnosci ze srodkéw wspélfinansowania krajowego (zaliczka) dla PO Rybachvo i Morze na lata
2014-2020 (Z-2/337);

o Zlecenie Platnosci ze $rodkéw europejskich dla PO Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 (Z-14/337);

o Karta wzoréw podpisow oséb upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty zlecen platnosci w ramach PO
Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 (KK-16-337);

o Specyfikacja gwarancji i innych papierow wartosciowych (P-5/337) wraz z pismem przesodnim
informmjgeym o przyjeciu zabezpieczenia zaliczki (P-4/337).
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Zlecenie platno$ci ze §rodkow wspolfinansowania krajowego (zaliczka)

dla PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020

...............................

znak sprawy

Priorytet:

Dzialanie/Poddziatanie: ......ccceemvecniiiinnicnies

Rodzaj pomocy:
Krajowy rok budzetowy:
Jednostka wdrazajgca

Zobowigzanie podjete w
ramach:
Beneficjent:

ID Beneficjenta
NIP/PESEL Beneficjenta

Numer umowy /

aneksu*):

Wysokosé przyznanej pomocy ogolem wg

umowy/aneksu*)

Kwota zaliczki ogétem

................

.....................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

....................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

Data zawarcia umowy /

aneksu*):
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Przelano dnia:
Piatnosc:

ZUECENTE PLATNOSCI NR tvvseensesesese zaliczka e e
podpis pracownika DF

wystawione diia e

Dotyezy dokonania wyplaty zaliczki ze Srodkéw z budzetu painistwa na kwotg:

veves ZH I . %6 wspolfinansovwania

stownie zlotych ... tevevestosesesennsntestaNtesEessassh SR Re e aR e SRR s et S e e R SRR e R a e e st astt R E TS e , W tym:
z rachunku bankowego ARIMR W BanKU ..o s
T T DTSy SO P PO PP PP PP PP PP PR RS LETLRRLRCE

NA I'ZECZ. tvcivviteannrrnrconsisonaaones B P T PP T T T mm— [ AN Ry RS SRRE
( nazwa odbiorcy pomecy)

118 TACHUNEK DANKOWY: 1.euvuriereersarecemunmimisse i ssss st e b b s S Sss s
(nazwa posiadacza rachunku)
W sucnsnnaisransnsasensescaonsosnasamansensddssssassases N — R o e <o v s e
(nazwa banku posiadacza rachunku}
FLUEEIEE oo eoseeesss s avessssesses e esassantseenseeasabeneasesedssasasshemersssEeneEenasye st st b HEdsEoRaasSEar e n s e R e d Ao s b s s e
(numer rachunku bankowego posiadacza rachunku)

tytulem: IWykonania Umowy o dofinansowanie Nr ... z dnia ... roku zawartej pomiedzy

¢ gl ormanssnssasnsins T TS e , w oparciu o wniosek beneficjenta o platnosé/

o dofinansowanie* NFooe oo venone DEZYJQLY  DIZEZ o eve s cen ven s i ot sm s s s et e e s eon s i e e o
(nanva jednostki antoryzujqcej i zanvierd=ajqeej kwoty do wyplary)

WARIU e ce i

(data pr=yjecia kompletnego wniosku)

K wota rozliczajaca pobrang zaliczke — stanowi nie mniej niz ... % dotychczas otrzymanej zaliczki

ze $rodkéw wspotfinansowania Krajowego .......cooiviiiniiinennn. zl,

Oswiadczenie |:

Dane zawarte w zleceniu platnosci sg zgodne z danymi wynikajacymi z umowy/aneksu. Wysokosé pomocy

nie przekracza procentowego udzialu kosztéw kwalifikowalnych wynikajacych z PO ,,Rybactwo i Morze”

na lata 2014-2020.

# niepotrzebne skreslié

Sporzadzil: Zatwierdzono do wyplaty:
data i podpis pracownika jednostki zatwierdzajgeej data i padpis osoby upowazniongj do zalwierdzania kwoty
kwoty do wyplaty do wyplaty w jeduosice zatwierdzajgcej kwoty do wyplaty

Kontrola merytoryczna
i formalno — rachunkowa:

data i podpis osoby upowaznionej do przeprowadzenia
kontroli w jednostee zatwierdzajgeej kwoty do wyplaty
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......................................

nazwa i adres nadawcy

P-4/337
Departament Ksiggowosci
Agencja Restrukturyzaciji
i Modernizacji Rolnictwa
Wasze pismo z dnia ~ Znak Nasz znak: Data:

Sprawa: Przyjgcie/zwolnienie gwarancji

.............................. informuje o przyjgciv/zwolnieniu* gwarancji i innych papieréw
warto$ciowych/aneksu do gwarancji i innych papieréw wartosciowych* stanowigcych
zabezpieczenie w ramach platnosci PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 wg
specyfikacji bgdacej zalagcznikiem nr 1 do niniejszego pisma.

Zalgeznik:
1.Specyfikacja gwarancji i innych papieréw warto$ciowych

(podpis i pieczeé dyrektora/kierownika
Jednostki zanwierdzajgcej kwoty do wyplaty
lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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Karta wzoréw podpiséw 0s6b upowaznionych do zatwierdzania do wyptaty
zlecen platnosci w ramach PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 (KK-

16/337)

Karta wzordéw podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty zlecer platnosci
w ramach PO ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020

znak sprawy

NAZWA JEDNOSTKI WDRAZAJACE]
ARIMR/SAMORZADU NAZWISKO I IMIE .
WOJEWGDZTWA/INNEGO STANOWISKO WZOR PODPISU
PODMIOTU

Obowigzuje od dnia 2........cccoeovvvicuerieeneee.

data/podpis/pieczatka?

1) W przypadku zatwierdzenia platnosci w Oddziale Regionalnym Karig podpisuje Dyrektor OR - w Centrali ARIMR -
Prezes ARIMR. W przypadku jednostek realizujgcych zadania delegowane Kartg wzordw podpiséw podpisuje kierownik
danej jednostki, Dyrektor, Prezes, Marszalek Wojewddztwa lub osoba upowazniona. Zmiany kadrowe oséb
podpisujacych Kartg wymagaja réwniez zmiany Karty wzoréw podpiséw. Zmiany w zakresie danych osobowych,
stanowisk oraz zmiany kadrowe oséb widniejacych na Karcie wzoréw podpiséw, réwniez wymagaja zmiany Karty
wzordw podpisow.

2) Data, od ktdrej obowigzuje Karta wzoréw podpiséw nie moze byé datg wezesniejszg niz data, z ktérg Karla wzordw
podpisdw zostata padpisana. Daty te mogg by¢ takic same, lub data obowigzywania moze by¢ datg pé7niejszq niz data, z
ktorg Karta wzordw podpiséw zostala podpisana,
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